13. sz. melléklet
Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzathoz

a digitalis kommunikaciés csatornak hasznalataval kapcsolatos eldirasokrol

Hatalyos: 2020. marcius |16-tol visszavonasig

PREAMBULUM

A koronavirus miatt a kéznevelési és szalképzési intézményekben (j munkarend bevezetésérél dontott a
Kormany a 1102/2020. (Ill. 14.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint.

Ez alapjan:

a) 2020. marcius 16. napjatdl az iskolakban a nevelés-oktatas tantermen kivili, digitalis
munkarendben keril megszervezésre;

b) a digitalis munkarend olyan médon keril meghatarozasra, hogy annak keretében

ba) a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellenérzése és taimogatasa a pedagégusok és a tanulok
online vagy mas, személyes taldlkozast nem igénylé kapcsolataban torténik,

bb) a tananyag tantermen kiviili, digitalis munkarend keretében torténd atadasa alkalmas legyen a
tanuld tanulmanyi kovetelményeinek teljesitésére;

Az Istvan Kiraly Baptista Altalanos Iskola Kétaj Szent Istvan utca 5. adatkezeld adatvédelmi
szabalyzatanak jelen melléklete rendelkezik a fent hivatkozott Kormanyrendelet alapjan a digitdlis
kommunikaciés csatornak hasznalataval kapcsolatos el6irasokrol.

A jelen melléklet az intézményi Adatkezelési Szabalyzat részét képezi, kiterjed az intézmény
valamennyi tanuldjara, a tanuldk sziileinek/gondviselGire, és az intézmény minden digitalis
munkarenddel érintett dolgozoéjara. A szabalyok betartasa mindenkire nézve kotelezéek!

A koronavirus-jarvany okozta rendkiviili helyzetben is tovabb mikodik az oktatasi rendszer, a
tanuloknak biztositani kell a tanuldsi lehetSséget, az iskolaknak és a pedagogusoknak alkalmazkodniuk
kell a varatlanul kialakult szituaciohoz. Az iskolak és a pedagogusok szamara az Oktatasi Hivatal altal
megfogalmazott ajanlas alapjan:

A tanulashoz vald jog érvényesitése érdekében a pedagogusok, a lehet&ségeikhez mérten az
infokommunikaciés eszkozok hasznalataval, tavolrél, online adnak tajékoztatast a tanuloknak,
sziil6knek, tamogassak a tanulokat a tanulasban, megjelolik a feldolgozandé tananyagrészeket és
meghatarozzak a szamonkérés vagy a beszamolas modjat.

Az intézmény pedagogusai, ahol a technikai feltételek rendelkezésre allnak digitdlis oktatasi formak
hasznalatara hivjak/hivhatjak a tanuldkat.

Az informaciokat a pedagogusok a sziilok szamara is hozzaférhetové teszik elektronikusan :
e az iskola honlapjan: istvan-kiraly.baptistaoktatas.hu
e e-mailben kikildve



A tanuldk szamara fontos informacioforras a tankonyv.
A tankonyvek jelentSs része letoltheté PDF valtozatban is a www.tankonyvkatalogus.hu weboldalon.

A tanuldk az egyes pedagdgusokkal az alabbi médokon kommunikalhatnak:
e pedagogusok e-mail cime: A kapcsolatfelvétel soran megadasra keriilnek/keriilhetnek a
pedagogusok, a tanulok, sziilék e-mail cimei.
e mas online elérhetdségeink:
e az oktatasban hasznalt online feliiletek: zart facebook-csoport, REDMENTA

A tanuld, 18. életévét be nem toltott tanulé esetében a sziil6/torvényes képvisel6 online
kapcsolattartasrol sz6l6 — formai kovetelményekhez nem kotott nyilatkozatat —
elektronikus Gton koteles megtenni a kapcsolatfelvételt kezdeményez6 pedagégus felé.

I1l. Digitalis oktatasi tartalmak hozzaférhetésége

Az interneten elérhetd informaciéforrasok, amelyeken a tanulék a tanuldst timogato
segédanyagokat, vagy magat a tananyagot elérhetik: okosdoboz, videdtanar, YouTube,
LEARNINGAPPS.

Adatkezelés

e Belépéshez, regisztraciohoz csak a mindenképp sziikséges adatok megadasa javasolt.

e Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak a kezeléséhez a
felhasznalok beleegyezésiiket adjak, jognyilatkozatot tesznek. Azonban a 14. életévét be nem
toltott kiskoruak nem tehetnek jognyilatkozatot, tehat nem regisztralhatnak weboldalakon, nem
jarulhatnak hozza az adatkezeléshez. Helyettiik a sziilé, torvényes képviselé regisztralhat,
amennyiben ezt az adott szolgaltato adatkezelési elvei is lehetévé teszik.(kell ez még egyszer?)

A tanulok e-mail cimeit célszer( kizardlag ennek a kapcsolattartasnak a céljabdl létrehozni. Ha mar
volt e-mail cimiik, javasolt a tanulénak ,,intézményes” fidkot késziteni a tanulashoz.

Az adatok védelme érdekében ugyanez érvényes a pedagogusokra is, szamukra is ajanlott kifejezetten
a tanuldi kapcsolattartashoz egy kiilon erre létrehozott Uj ,,intézményes” e-mail cim létrehozasa és
hasznalata

Digitalis térben megtartott 6rakkal kapcsolatos szabalyok

A pedagogus hanghivasokat, online meetingeket, kisebb csoportos videds orakat, vagy egyéni videos
kapcsolatot is kezdeményezhet. A tanulé az ezeken vald részvételtdl nem tekinthet el, mert a
pedagogus megtervezett orait, a tananyagfeldolgozassal kapcsolatos magyarazatokat itt tudja megadni
a gyermekeknek. A tavolmaradas okarol a sziilének/tanuldnak tajékoztatni kell a pedagogust.

A hang és vide6 kapcsolatok barmely formajanak alkalmazasa esetén az online térben is
érvényes az a foszabaly, hogy azokrdl rogzitett kép-, vide6-, vagy hangfelvétel nem
készitheto!

A fentiektdl torténd eltérés csak abban az esetben megengedett, ha az érintett felek, pedagogus és a
kiskord gyermek sziilje errdl elére irasban megegyeznek.

A pedagdgus altal készitett digitdlis, vagy barmely egyéb oktatdsi anyag (pl. prezentacidk, egyéb
bemutatok, feladatsorok, feladatlapok, képi-, és hanganyagok, digitdlis feladatok, Word, Excel


https://www.tankonyvkatalogus.hu/

dokumentumok stb.) harmadik félnek nem tovabbithatok, nem tehetdk kozzé nyilvanos helyeken,
feliileteken.

A pedagogus szamara visszakildott tanuloi anyagok (irasbeli dokumentumok, azokrol készilt fotok,
kidolgozott munkak, prezentacidk stb.) nem adhaték at harmadik félnek, nem teheték kozzé
nyilvanos helyeken! A tanuléi munka értékelésének, mindsitésének eredménye csak és kizardlag az
érintett tanulonak, illetve torvényes képviselSjének tovabbithato.

A lll. pontban meghatarozottakkal valé visszaélés esetén az intézmény fegyelmi, jogi
felelosségrevonast kezdeményezhet!

Iv.

Informatikai biztonsagi ajanlas a tantermen kiviili, digitalis munkarendben t6rténd
tanitashoz, tanulashoz (Oktatasi Hivatal)

(https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas_tantermen_kivuli_digitalis_munkarendhez/informatikai_bi
ztonsag)

Az ajanlas célja bemutatni azokat a viselkedési normakat, amelyek segithetik a pedagogusok, tanulok
és sziileik biztonsagos internethasznalatat a tantermen kiviili, digitalis munkarendben.

Kapcsolodas az internethez, halézatokhoz

e Nem javasolt a szamitogéppel vagy mobiltelefonnal nyilt, ismerds vagy szomszéd altal
megosztott, kozos wifi halézatot hasznalni.

e Sajat otthoni wifi halozat hasznalata esetén, fontos a router gyari alapértelmezett jelszavanak
megvaltoztatasa, akar a szolgaltato altal biztositott, akar sajat tulajdonl eszkoz hasznalatakor.

e A router beillitasi jelszava és a halézat nevéhez (SSID) tartozo jelszd legyen eltérd. Ezek
bedllitaisahoz segitséget nydjthatnak a vasarlaskor kapott hasznalati utasitasok, illetve ezek
hianyaban a gyart6i honlapok leirasai. Javasolt megfelel6 erdsségli és bonyolultsagu jelszavak
bedllitasa.

e Az otthoni halézatokhoz hozziféré személyek szamat célszerl korlatozni, a hasznalaton kivdil
portokat javasolt letiltani. A tiltas moddja gyartonként eltérd, melyhez szintén segitséget
nydjthatnak a vasarlaskor kapott haszndlati utasitasok illetve ezek hianyaban a gyartoi honlapok
leirasai.

Biztonsagos eszkdzhasznalat, adatbiztonsag

Hasznaljon minden eszkozon és online feliileten eltérd jelszavakat.

e Javasolt rendszeresen ellendrizni, hogy minden informatikai eszkozon (beleértve a mobil és
szorakoztatd eszkozoket is) a legfrissebb verzioju szoftver fut-e és naprakész frissitésekkel
rendelkezik-e. Célszer(i az automatikus frissitések engedélyezése.

e A munkahelye altal a munkahoz biztositott mobilinformatikai eszkozoket (mobiltelefon,
hordozhaté szamitogép stb.) a munkahely IT szabalyzat figyelembevételével Ggy javasolt
csaladtagok részére atadni, hogy minden felhasznald részére kerdljon kialakitasra kiilon-kiilon
felhasznaldi fellilet.

e A sajat tulajdonu eszkozok haszndlata soran is Ugyelni kell arra, hogy minden csaladtag kulon-
kiilon felhasznaléként lépjen be eszkozre.

e A hasznalt eszk6zon javasolt bekapcsolni a tlizfalvédelmet és a virusvédelmet, a Windows

operaciods rendszert futtatd gépeken legalabb a Microsoft altal biztositott gyartdi biztonsagi

szoftvert.



e Adatokat csak sziikség esetén, ideiglenesen és korlatozott mennyiségben javasolt atmasolni mas
adathordozokra (pendrive, kiilsé merevlemez).

o Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozokra a személyes adatok ne keriiljenek fel.

e Csak ismert gyarté altal készitett VPN szolgéltatast alkalmazasa javasolt a magan adatforgalom
védelme érdekében.

e Csak megbizhato forrasu alkalmazasok hasznalata javasolt,

e Csak megbizhato hivatkozasok megnyitasa javasolt bongészében.

e A gyanus, tulzottan figyelemfelkeltd, fenyegetd linkek, csatolmanyok megnyitasa veszélyes.

Informatikai biztonsag a digitalis oktatassal 6sszefiiggésben

e Ugyelni kell arra, hogy a tanulds soran a magan informaciék a digitélis oktatas soran nem
valjanak masok altal megismerhetévé.

e A digitalis oktatashoz javasolt létrehozni Uj e-mail fickot.

e Senki ne tegye kozzé a kozosségi oldalakon, hogy egyediil, felligyelet nélkiil kiskoruak, fiatalok
vannak otthon.

e Ha a tanuldsra hasznalt eszkozon van kamera, tgy kell elhelyezni, hogy az otthoni kornyezetbdl
a lehetd legkevesebb legyen lathato.

e Ha a pedagogus részére le kell fényképezni a feladat megoldasat, a fénykép a minimalis
megkovetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen ne szerepeljen mas , csak a megoldas. Ezzel a
megoldassal a biztonsag novelése mellett csokkenthetd a haldzaton atvitt adatmennyiség is.
Célszerii kisebb felbontasban menteni és kiildeni

Tovabbi hasznos informaciok az alabbi cimeken talalhatoék:

www.nki.gov.hu (IT biztonsag)
www.saferinternet.hu (Netezz biztonsagosan!)
www.digitaliscsalad.hu (Igy vezesd be a gyereked a digitalis vilagba!)

ZARO RENDELKEZES

Erintetti jogokra, jogorvoslati lehetéségekre a jelen melléklet tekintetében is az Adatkezeld
Intézmény Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatanak érintetti jogokra vonatkozo rendelkezései az
iranyadoak.

Jelen Adatkezelési Szabalyzat melléklete alapjan kiadott adatkezelési tajékoztatot minden érintett
elektronikus formaban kapja meg. Az iskola igazgatdja minden pedagdgushoz eljuttatja. Az
osztalyfénokok és az egyéni foglalkozast tartdé pedagdgusok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a
melléklet minden szlléhoz/tanuldhoz eljusson. A szuldi/tanuléi nyilatkozatot e-mailben irt szovegben,
nem csatolmanyban kell visszakiildeni az osztalyfénokok részére.

A tajékoztatoban foglaltak tudomasul vételérdl a rendkiviili helyzetre valo tekintettel elektronikusan

az jogosultak nyilatkozni az Erintettek (sziil8k, intézményi pedagdgusok) az alibbiak szerint:

A pedagdgusok az istvan.kiraly.kotaj@baptistaoktatas.hu e-mail cimre, a sziil8k az osztalyfénok altal
megadott e-mail cimre kiildjék meg a nyilatkozatot.


https://nki.gov.hu/
http://www.saferinternet.hu/
https://www.digitaliscsalad.hu/

MELLEKLET:

A nyilatkozat javasolt szovege sziil6k szamara:

AUBIPOLE oo nyilatkozom, hogy a@ .............cccoiiiinin (intézmény neve) digitdlis oktatds
gyakorlatarol sz6l6 adatkezelési tdjékoztatot elolvastam, az abban foglaltakat ................. nevii gyermekemre

nézve tudomdsul vettem, betartasat magamra nézve kotelezének tartom.

Intézményi alkalmazott esetén:
AUBFOTE oo, nyilatkozom, hogy @ .....................c..o. (intézmény neve) digitdlis oktatds
gyakorlatdrol szolé adatkezelési tdjékoztatdt elolvastam, az abban foglaltakat tudomdsul vettem, betartdsdt

magamra nézve kotelezének tartom.

Datum



